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GOREVLERI

GOREV DEVRI*

Meryem KARAN |v*  Anayasanin 129. Maddesi geregi “Memurlar ve diger kamu gorevlileri Anayasa | Havva KORKMAZ
Meslek Yiiksekokul ve kanunlara sadik kalarak faaliyette bulunmakla yukidmliduarler” hikmine | pmeslek Yiiksekokul
Temizlik Hizmetleri uymak, Temizlik Hizmetleri

Birimi v' 657 sayili Devlet Memurlari Kanununun 2. Bélimiinde (6dev ve sorumluluklar) Birimi
yer alan 6-16. Maddelere uymak,

Havva KORKMAZ | ¥ Mesai baslangicinda goérev yerinde kilik kiyafet ydnetmeligine uygun, kurum Meryem KARAN
Meslek Yiiksekokul taraf|r.1d.an belirlenmis is kiyafetlerini giymis olarak hazir bulunmak, Meslek Yiiksekokul
Temizlik Hizmetleri | ¥ Mesaisine zamaninda ve devamsizlik yapmadan gelmek, Temizlik Hizmetleri

Birimi v" Tim temizlik uygulama ve islemlerinde uygun kisisel koruyucu kullanmak Birimi
(eldiven, maske vs),

Furkan DEGER |V is kiyafetlerini dzenli ve temiz kullanmak, beden temizligine 6nem vermek, Furkan DEGER
Meslek Yiiksekokul | ¥ Bina icinde kendisine tanimlanan akademik ve idari personelin odalarini ve | peslek Yiiksekokul
Temizlik Hizmetleri | Siniflan dizenli olarak temizlemek, Temizlik Hizmetleri

Birimi v" Ogrenci ve Personelin kullanimindaki lavabolari diizenli olarak temizlemek, Birimi
v' Eksilen temizlik malzemelerinin takviyesini yapmak,

Serkan v' Gorev alanindaki mobilyalari, mefrusatlari ve biiro makinelerini gesitli temizlik Oguzhan
DEMIRKAN arag ve geregleri ile temizlemek, DEMIREL
Meslek Yiksekokul | v Gorev alanindaki ¢opleri toplamak, ¢ép kovalarini bosaltmak, Meslek Yiksekokul
Temizlik Hizmetleri | v Kyllanilan temizlik arag, gerec ve ekipmanlarin temizlik ve bakim onarimlarini | T€mizlik Hizmetleri
Birimi yapmak, yapilmasini saglamak, bunlari uygun sekilde muhafaza etmek, Birimi

v Gorevlerini dogru ve zamaninda yerine getirmek
Oguzhan v Yapaca§! is ve eylemleri, seffaflik, hesap verebilirlik ve katilimcilik anlayisi Serkan
DEMIREL icerisinde ve kamu kaynaklarini verimli kullanilacak bigimde yerine getirmek. DEMIRKAN
l_\r/lesl_ezlr_lz(ﬁl_(sek(tjlku_l v' Etik kurallara uygun davraniglarda bulunmak. l'\l'/les'?‘l('ljliksek(t)lku'l
emizik THZMEUCH | Meslek Yiiksekokul Mdiiri, Midir Yardimcilan ve Yiksekokul Sekreteri| o 2k 1zmeter
Birimi . . .. . Birimi
tarafindan verilen diger gérevleri yapmak,
v" Yukarida belirtilen gorevlerin yerine getiriimesinde Yiiksekokul Sekreterine karsi
sorumludur.

Meryem KARAN |v°  Akademik ve idari personele gay servisi yapmak, gay ocagini diizenli ve temiz| Havva KORKMAZ
Meslek Yiiksekokul tutmak, ¢ay ocaginda gerekli guvenlik 6nlemlerini alarak hareket etmek, Meslek Yiiksekokul
Temizlik Hizmetleri | v Gorev alanindaki kullanilan malzemelerin temizligini saglamak, Temizlik Hizmetleri

Birimi v’ Eksilen temizlik malzemelerinin takviyesini yapmak, Birimi
v" Gorev alanindaki ¢opleri toplamak, ¢op kovalarini bosaltmak,
v" Kullanilan temizlik arag, gere¢ ve ekipmanlarin temizlik ve bakim onarimlarini
yapmak, yapilmasini saglamak, bunlari uygun sekilde muhafaza etmek.
Havva KORKMAZ | v Akademik ve idari personele gay servisi yapmak, gay ocagdini diizenli ve temiz| Meryem KARAN
Meslek Yiiksekokul tutmak, ¢ay ocaginda gerekli guvenlik 6nlemlerini alarak hareket etmek, Meslek Yiiksekokul
Temizlik Hizmetleri | v Gorev alanindaki kullanilan malzemelerin temizligini saglamak, Temizlik Hizmetleri
Birimi v’ Eksilen temizlik malzemelerinin takviyesini yapmak, Birimi
v" Gorev alanindaki ¢opleri toplamak, ¢op kovalarini bosaltmak,
v" Kullanilan temizlik arag, gere¢ ve ekipmanlarin temizlik ve bakim onarimlarini
yapmak, yapilmasini saglamak, bunlari uygun sekilde muhafaza etmek.

Furkan DEGER |v Bina icinde kendisine tanimlanan akademik ve idari personelin odalarini diizenli| Havva KORKMAZ
Meslek Yiiksekokul | olarak temizlemek, Meslek Yiiksekokul
Temizlik Hizmetleri | v Akademik ve Idari Personelin kullanimindaki lavabolari dizenli olarak | Temizlik Hizmetleri

Birimi temizlemek, Birimi
v Eksilen temizlik malzemelerinin takviyesini yapmak,
v' Gorev alanindaki mobilyalari, mefrusatlari ve biro makinelerini gesitli temizlik
arag ve gerecleri ile temizlemek,
v" Gorev alanindaki ¢opleri toplamak, ¢op kovalarini bosaltmak,
v" Kullanilan temizlik arag, gere¢ ve ekipmanlarin temizlik ve bakim onarimlarini

yapmak, yapilmasini saglamak, bunlari uygun sekilde muhafaza etmek.




Serkan v"  Bina icinde kendisine tanimlanan idari personelin odalarini ve siniflari diizenli Oguzhan
DEMIRKAN olarak temizlemek, DEMIREL
Meslek Yiiksekokul | v Ogrencinin kullanimindaki lavabolari diizenli olarak temizlemek, Meslek Yiksekokul
Temizlik Hizmetleri | v Bina diginda kendisine tanimlanan alanlarin temizligini yapmak, Temizlik Hizmetleri
Birimi . - - L Birimi

v' Eksilen temizlik malzemelerinin takviyesini yapmak,
v' Gorev alanindaki mobilyalari, mefrusatlari ve biiro makinelerini gesitli temizlik
arag ve gerecleri ile temizlemek,
v' Gorev alanindaki ¢opleri toplamak, ¢op kovalarini bosaltmak,
v" Kullanilan temizlik arag, gere¢ ve ekipmanlarin temizlik ve bakim onarimlarini
yapmak, yapilmasini saglamak, bunlari uygun sekilde muhafaza etmek.
Oguzhan v" Bina iginde kendisine tanimlanan idari personelin odalarini ve siniflari diizenli Serkan
DEMIREL olarak temizlemek, DEMIRKAN,
Meslek Yiiksekokul | v Ogrencinin kullanimindaki lavabolari diizenli olarak temizlemek, Meslek Yiksekokul
Temizlik Hizmetleri | v Bina disinda kendisine tanimlanan alanlarin temizligini yapmak, Temizlik Hizmetleri
Birimi . - . L Birimi
v' Eksilen temizlik malzemelerinin takviyesini yapmak,
v' Gorev alanindaki mobilyalari, mefrusatlari ve blro makinelerini gesitli temizlik
arag ve gerecleri ile temizlemek,
v' Gorev alanindaki ¢opleri toplamak, ¢op kovalarini bosaltmak,
v' Kullanilan temizlik arag, gere¢ ve ekipmanlarin temizlik ve bakim onarimlarini

yapmak, yapilmasini saglamak, bunlari uygun sekilde muhafaza etmek.

* Gorev tanimi yapilan personelin herhangi bir nedenle (kanuni izin, gegici gorev vb.) gérevinde olmadi§i durumlarda gdrevlerini yerine getirecek kisilerin adi

yazilacaktir.



